
 

 
Circolare n° 266  Martina Franca, 23 maggio 2016 
   
  Ai docenti e al Personale A.T.A. 

Albo on line e sito web d’Istituto 
 
Oggetto: Avviso interno per l’individuazione di un progettista e di un collaudatore per l’attuazione del 
Progetto 10.8.1.A3-FESRPON-PU-2015-291, CUP H99J16000670007, relativo all’Avviso MIUR 12810 del 
15.10.2015 - Azione 10.8.1 Interventi infrastrutturali per l’innovazione tecnologica, laboratori di settore e per 
l’apprendimento delle competenze chiave.- 
 

Questo Liceo è stato autorizzato dal MIUR (con nota AOODGEFID/5877 del 30/03/2016) a 
realizzare il Progetto 10.8.1.A3-FESRPON-PU-2015-291, afferente all’emarginato Obiettivo/Azione 10.8.1 e 
articolato in un unico lotto denominato “Dalla LIM al tablet: verso la cl@sse 2.0” per l’importo finanziario 
complessivo di € 22.000,00, di cui € 18.700,00 destinati alle forniture ed € 3.300,00 alle spese generali. 

Allo scopo di avviare e implementare le attività dell’anzidetto progetto FESR, questo Liceo intende 
selezionare e reclutare fra il personale scolastico interno figure professionali cui affidare i seguenti 
incarichi extraistituzionali retribuiti: 

1. esperto progettista; 

2. esperto collaudatore.  
Posto che lo svolgimento di tali incarichi comporta la loro digitazione all’Anagrafe delle Prestazioni e 

richiede documentate competenze informatiche, idonee a gestire autonomamente le connesse attività 
previste nella piattaforma telematica PON, si rinvia - per un’analisi dettagliata dei compiti di Progettista e di 
Collaudatore alle Disposizioni e istruzioni per l’attuazione dei progetti - Avviso LAN/WLAN (prot. n° 
AOODGAI/2224 del 28.01.2016 – Allegato 1), salve eventuali ulteriori disposizioni specifiche cui gli esperti 
da individuare dovranno comunque necessariamente conformarsi.  

Premesso che i due incarichi posti a bando sono incompatibili fra loro, se ne riepilogano di seguito le 

principali attribuzioni:  

In linea generale, l’Esperto Progettista dovrà 
 Svolgere un sopralluogo dei locali destinati all’installazione delle dotazioni; 
 Elaborare un’analitica proposta di progetto contenente le specifiche tecniche dei beni da acquistare; 
 Provvedere alla compilazione dettagliata del piano degli acquisti; 
 Provvedere alla compilazione on-line della matrice degli acquisti; 
 Definire il capitolato tecnico di fornitura per gli acquisti come innanzi determinati; 
 Effettuare eventuali variazioni della matrice acquisti; 
 Occuparsi della gestione del progetto interfacciandosi con la ditta fornitrice come referente della 

scuola 
 Assicurare tutte le azioni necessarie ai fini della corretta e completa realizzazione del progetto; 
 Collaborare con il dirigente scolastico e con il D.S.G.A. per tutte le problematiche riferite al progetto; 
 Documentare le ore di attività svolte su apposito registro con presentazione di una relazione 

conclusiva sui risultati dell’attività. 
In linea generale, l’Esperto Collaudatore dovrà 
 Verificare i documenti relativi alla consegna dei beni e verificarne la corrispondenza rispetto a quanto 

specificato nel contratto stipulato tra la scuola e la ditta appaltatrice; 
 Verificare la conformità delle apparecchiature, dei materiali e/o programmi forniti al tipo e/o ai modelli 

descritti nel contratto e nel capitolato tecnico a esso allegato; 
 Effettuare il collaudo di tutti i beni oggetto del contratto in contraddittorio con gli incaricati dell’impresa, 

che dovranno controfirmare il relativo processo verbale, non oltre trenta giorni dalla comunicazione 
della data di consegna e messa in funzione, salvo diverso termine contrattuale; 



 
 Documentare le ore di attività svolte su apposito registro con presentazione di una relazione 

conclusiva sui risultati dell’attività. 

Per gli incarichi messi a bando sono previsti i seguenti compensi onnicomprensivi determinati in misura 
percentuale rispetto alle risorse finanziarie che saranno effettivamente utilizzate per l’attuazione del progetto: 

Esperto progettista: 2% delle risorse finanziarie (al massimo € 440,00 lordo Stato); 

Esperto collaudatore: 1% delle risorse finanziarie (al massimo € 220,00 lordo Stato). 

I compensi anzidetti saranno calcolati sulla base della Tabella 5 allegata al vigente CCNL Scuola in 
riferimento ad attività di non insegnamento (€ 17,50 per ora) e, non essendo di tipo forfetario, andranno 
correlati al numero di ore di attività che gli esperti da incaricare effettivamente svolgeranno oltre il normale 
orario di servizio nel limite orario massimo che sarà precisato nel contratto. I compensi, da assoggettare alle 
ritenute fiscali assistenziali e previdenziali previste dalle vigenti disposizioni di legge, saranno corrisposti 
soltanto dopo l’accreditamento dei relativi fondi da parte dell’Autorità di Gestione. 

Requisiti di accesso alla procedura, a pena di esclusione: 1) essere in servizio in questo Liceo nel 
corrente a.s. 2015/16; 2) il possesso della laurea vecchio ordinamento o magistrale o specialistica di 
ambito tecnico-scientifico. 

È consentita, a pena di esclusione, la candidatura al solo incarico di progettista, ovvero a quello di 
collaudatore. Saranno escluse le candidature cumulative ai due incarichi (= progettista + collaudatore). 
Ogni dipendente interessato, previa compilazione dell’apposito modulo allegato al presente avviso, potrà 
presentare la propria candidatura, che dovrà pervenire in busta chiusa (farà fede esclusivamente la data del 
protocollo di accettazione di questo Liceo, mentre non avrà valore la data del timbro postale) a questo 
Istituto entro le ore 13:00 di lunedì 6 giugno 2016 e dovrà essere corredata dal curriculum vitae in 
formato europeo (nel quale dovrà risultare evidenziato con chiarezza il possesso dei titoli di cui alla tabella 
per la valutazione). Saranno ritenute valide le candidature che perverranno anche via mail o via PEC agli 
indirizzi istituzionali del Liceo (tapc040009@istruzione.it e tapc040009@pec.istruzione.it).  

La valutazione delle candidature avverrà subito dopo la scadenza prefissata e una commissione all’uopo 
designata dal dirigente scolastico procederà all’individuazione degli esperti, anche in presenza di una sola 
candidatura per incarico purché valida, secondo il criterio della maggiore affidabilità, da definirsi mediante 
l’applicazione dei criteri e dei punteggi (fra loro cumulabili) di cui alla seguente tabella, che prevede il valore 
40 come massimo punteggio assegnabile: 

TITOLI PUNTI 
Pregresse esperienze in progetti PON FESR 2007-2013 nell’incarico richiesto (max 
24 punti) 

6 per ogni incarico 

Competenze informatiche certificate di livello medio o avanzato (max 3 punti) 3 per ogni certificazione 

Esperienze di docenza in corsi di formazione coerenti con l’ambito progettuale (max 4 
punti) 

2 per ogni incarico 

Altri titoli specificamente coerenti con l’ambito progettuale e/o alle caratteristiche 
tecniche del progetto (altra Laurea, Dottorato di ricerca, Master e corsi di 
perfezionamento - 1500 h 60 CFU, abilitazioni d’insegnamento - max punti 6) 

2 per ogni titolo 

Pubblicazioni coerenti con l’ambito progettuale (max punti 3) 1 per ogni pubblicazione 

 
A parità di punteggio complessivo precederà il candidato meno anziano per servizio.  
L’attribuzione dell’incarico avverrà tramite contratto di prestazione d’opera. I soggetti che saranno individuati 
sono tenuti a produrre, prima della sottoscrizione del contratto, la documentazione comprovante il possesso 
dei titoli dichiarati nel curriculum ove già non presenti agli atti d’istituto. In caso di non corrispondenza dei 
titoli ovvero di mancata presentazione della documentazione richiesta, l’Amministrazione si riserva di non 
assegnare l’incarico. 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Giovangualberto Carducci 
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