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Circolare n° 378     

Ai docenti 

Al Personale ATA 

Bacheca Argo DIDUP 

 

Oggetto: PIANO NAZIONALE DI RIPRESA E RESILIENZA - MISSIONE 4 - Componente 1 

Investimento 2.1: Didattica digitale integrata e formazione del personale scolastico sulla 

trasformazione digitale - Azioni di coinvolgimento degli animatori digitali CUP H94D22002630006 – 

Codice Progetto M4C1I2.1-2022-941-P-9477 – Workshop Google Workspace d’Istituto - a.s. 

2022/23.- 

 
In vista del termine dell’anno scolastico, il Liceo attraverso la collaborazione dell’Animatore 

digitale, propone due workshop sulle modalità di svolgimento delle attività finali di gestione degli 

account Google (chiusura, archiviazione, cancellazione delle Classroom, backup dei dati…) aperti a 

tutti i docenti e necessari soprattutto in considerazione dell’applicazione del nuovo 

Regolamento della Google Workspace recentemente adottato dal Collegio. 

Pertanto, si comunica la pubblicazione sulla Piattaforma Scuola Futura di n. 2 Workshop 

riservati ai docenti del Liceo, dedicati alle procedure necessarie alla gestione dei propri account 

istituzionali Google Workspace e curati dalla prof.ssa Lucia Averna. 

I workshop avranno carattere prettamente pratico e, al fine di andare incontro alle esigenze di 

tutti, saranno organizzati in due giornate e si svolgeranno in modalità blended: i partecipanti 

potranno scegliere se seguire gli incontri online, su piattaforma Meet, oppure in presenza, nel 

laboratorio multimediale di Piazza Vittorio Veneto, dove l’Animatore digitale sarà a disposizione per 

supportare e guidare i presenti. 

La modalità in presenza sarà assicurata solo in caso di richiesta di uno o più docenti 

interessati. 
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Informazioni sui Workshop 

 

Percorso 1 - Data e ora dell’incontro: Giovedì 08 giugno 2023 - ore 15:30-18:30 

Titolo: Workshop 1 – Google Workspace: aggiornamenti e gestione dei backup 

Descrizione 

Informazioni generali sugli aggiornamenti della piattaforma d’Istituto. Modalità di backup e 

trasferimento di dati e risorse: esecuzione in modalità sincrona degli step. Procedure di di 

accompagnamento per gli account in fase di chiusura. 

Programma 

 N. 1 ora di descrizione delle situazioni derivanti dalla corretta adozione del Regolamento 

d’Istituto; 

 N. 1 ora di illustrazione delle procedure per il trasferimento dati in sicurezza;  

 N. 1 ora di esecuzione guidata degli step per l’attuazione dei backup. 

Percorso 2 - Data e ora dell’incontro: Mercoledì 14 giugno 2023 - ore 15:30-18:30. 

Titolo: Workshop 2 – Google Workspace: gestione Classroom e scambi di pratiche 

Descrizione 

Informazioni generali in merito all’applicazione del Regolamento d’Istituto, in particolare sui temi 

della sicurezza e della privacy. Gestione delle Classroom e relativi Drive. Scambi di pratiche per 

l’ideazione e la pianificazione delle attività del prossimo anno scolastico. 

Programma 
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 N. 1 ora di descrizione delle situazioni derivanti dalla corretta adozione del Regolamento 

d’Istituto (gestione e sicurezza); 

 N. 1 ora di illustrazione delle procedure per l’archiviazione, cancellazione e modifica delle 

Classroom; 

 N. 1 ora di scambio e condivisione di buone pratiche tra i docenti. 

Istruzioni per l’iscrizione 

1. Aprire la pagina del sito Scuola Futura: 

https://scuolafutura.pubblica.istruzione.it/web/scuola-futura/home; 

2. Cliccare sul pulsante ACCEDI in alto a destra; 

3. Accedere con le proprie credenziali SPID/CIE/Istanze online; 

4. Cliccare sul terzo menù “TUTTI I PERCORSI”; 

5. Nel campo “Cerca per” nel box a sinistra inserire: 

l’ID 130288 per Workshop 2 - l’ID 130286 per Workshop 1; 

6. Cliccare sul pulsante CANDIDATI del percorso; 

7. Nei giorni seguenti il docente riceverà la mail di conferma di iscrizione. 
 

I workshops sono indipendenti, senza propedeuticità e l’iscrizione e la partecipazione sono 

liberamente aperte a uno qualunque dei due percorsi o ad entrambi. 

I corsisti iscritti sulla piattaforma ScuolaFutura riceveranno conferma sulla posta elettronica 

associata a ScuolaFutura e il link per i Meet sulla posta elettronica @titoliviomartina.it. 

La piattaforma rilascerà gli attestati di partecipazione solo a quanti avranno seguito ciascun 

incontro (previsto di 3 ore) per almeno 130 minuti. 

I corsisti che non effettueranno l’iscrizione entro i termini stabiliti NON riceveranno né il link al 

Meet, né l’attestato di partecipazione al workshop.  

Per chiarimenti sul Progetto e per necessità riguardanti l’iscrizione è possibile contattare la 

prof.ssa Lucia Averna. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof. Giuseppe SEMERARO 
Il documento è firmato digitalmente ai sensi 

del D. Lgs 82/2005 s. m. i. e norme collegate e 
sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa 
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